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VII. Úvod do teorie a praxe mluvených projevů a základy prezentace
První pomoc při přípravě prezentace – referátu – jiného mluveného projevu:

Zítra mám ve škole prezentaci. Moje příprava snad není špatná, nechci si ji pokazit vystupováním a mluvením…ale nemám čas nastudovat všechno, co je třeba. Vzpomenu si alespoň na pár zásad ze školy:

TADY JSOU:

1/ Soustřeď se na svého posluchače - 
co ví o tématu







vím, jaké má názory?







jaké otázky mu budu klást







chce víc detaily nebo spíš koncepci







je to teoretik nebo praktik







má čas?


A/ rozděl si publikum - (pro každý typ publika - jiná verze)


B/ avízo - před svým projevem upozorni (nástěnka, pozvánka, někdo tě uvede...)


C/ "dodatečný" výklad - znají-li posluchači téma, nezdržujeme se rozvleklým úvodem


D/ připrav si "vizitku" - o sobě, o tématu, osnovu...cokoli, co dáš posluchači co ruky

2/ Definuj si OSNOVU projevu - nejen jeho obsahu, ale i toho, co při projevu děláš


(rozdám vizitky - pustím magnetofon - nabídnu konzultaci...)

3/ Vybav se pomůckami – vzpomeň si na pravidla práce s pomůckou - 


tabule 
 
- piš čitelně (nebo si text předem připrav)



- nestůj zády k posluchačům (vždy „bokem“ – vzpomeň si na své učitele)  
powerpointová prezentace
 

- maximálně jeden slide na 1 minutu projevu




- na 1 slidu max. 5 - 6 bodů

- pozor na barevný kontrast písma a pozadí (černobílá kombinace neurazí!) 
- nejmenší velikost písma 20 bodů, pro nadpisy asi 40 bodů

- čteme - zleva doprava – neexperimentuj s umístěním textu!!

- používej „jednotící bod“ – společný prvek, znak, který umístíš vždy na 
stejném místě slidu 

- v prezentaci uveď – zdroje (kompletní internetové adresy, literaturu, včetně 
nakladatelství a roku vydání)
+ své jméno (ideálně jako značku na 
každém slidu) 

- stůj z pohledu diváka vlevo od plátna

- nedotýkej se plátna

- nedívej se (zálibně) na plátno, když mluvíš
- nevstupuj do světla projektoru

volné pomůcky 
(knihy, pohlednice ap.)
 - minimalizuj 


- nevrací se nebo se poškodí - pak se posluchač s mluvčím rozchází ve zlém!

audio a video nahrávky – neměly by být delší než tvůj projev

4/  ZLATÉ  PRAVIDLO  KAŽDÉ  PREZENTACE:

Nepomlouvej - nechlub se - neomlouvej se zbytečně - neshazuj sebe ani jiné

5/ Oslň začátkem = využij naplno první minutu svého projevu ... věnuj přípravě začátku maximální pozornost - vyzkoušej si ho nenečisto!!!

6/ TRIKY 
- řečnické otázky - navození dialogu



- vlastní zážitky - STRUČNĚ



- rekvizity



- dramatická konstatování



- "lední medvěd" - (vteřinové zírání do očí posluchače, který neposlouchá)



- sugestivní závěr - vypracujte si předem a nacvičte ho!!!

7/ Vždy se vžij do kůže tvého posluchače - jak bys sám reagoval/a na svoje vystoupení

Použitá literatura:

Alena Špačková, Moderní rétorika, Grada Publishing,a.s., Praha, 2006

Jiřina Hůrková, Česká výslovnostní norma, Scientia, Praha, 1995

Claudia Nöllke, Umění prezentace, Grada Publishing,a.s., Praha, 2004

Eva Tinková, Rétorika aneb Řeč jako nástroj, Computer media s.r.o.,2010

Tim Hindle, Jan připravit dobrou prezentaci, Slovart,s.r.o., 2001

Aktivity:
- Prohlédni si své starší prezentace, zamysli se, jsou-li uživatelsky přívětivé, jsou-li přijatelné pro spolužáky jako učební materiál…
- Použij prezentace spolužáků…

- Najdi na internetu jakoukoli prezentaci a zhodnoť ji – je pro tebe přijatelná, změnil/a bys něco…
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